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Anleitung: An einer Videobesprechung in Microsoft Teams teilnehmen 
 

Teams auf dem PC verwenden 
 
1. Wähle auf der linken Seite von Teams Kalender aus, um deine Besprechungen anzuzeigen. 
 
 

 
2. Wähle die entsprechende Besprechung aus, an der Du teilnehmen möchtest, und klicke 
auf teilnehmen. 
 
 
 
 
 
Regeln für eine gelungene Videobesprechung  

 Ich schalte mein Mikrofon grundsätzlich aus, damit keine Störgeräusche entstehen. 

 Ich schalte mein Mikrofon an, wenn ich etwas sagen möchte. 

 Ich hebe meine virtuelle Hand, wenn ich etwas sagen möchte und warte ab, bis ich 
drangenommen werde. 

 Ich darf meinen Videohintergrund verändern, wenn ich mich damit wohler fühle. 
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Teams auf dem iPad verwenden 
 
1. Wähle in der unteren Bildschirmleiste von Teams Kalender aus, um deine Besprechungen 
anzuzeigen. 

 
 
2. Wähle die entsprechende Besprechung aus, an der Du teilnehmen möchtest, und klicke 
auf teilnehmen. 
 
 
 
Regeln für eine gelungene Videobesprechung  

 Ich schalte mein Mikrofon grundsätzlich aus, damit keine Störgeräusche entstehen. 

 Ich schalte mein Mikrofon an, wenn ich etwas sagen möchte. 

 Ich hebe meine virtuelle Hand, wenn ich etwas sagen möchte und warte ab, bis ich 
drangenommen werde. 

 Ich darf meinen Videohintergrund verändern, wenn ich mich damit wohler fühle. 
 

 


